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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. As exigéncias de habilitagdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas
discriminadas nos itens a seguir:

1.1 Habilitagao juridica

111

1.1.2

1.1.3

1.1.4

1.15

1.1.6

1.1.7

1.1.8

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente
no Pais: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria - inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde
tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
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1.1.9

1.1.10

1111

Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n® 5.764, de 1971.

Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou
DAP-P vadlida, ou, ainda, outros documentos definidos pela
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl,
que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica,
nos termos da Instrucao Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de
todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

1.2 Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

121
1.2.2

123

124

125

1.2.6

1.2.7

prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);
prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.
prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);
declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;
prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.
prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal/distrital,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
1.2.7.10 fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
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1.2.8

diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do

domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo

exercicio contrata ou concorre;

1.2.8.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislagao de regéncia.

1.3 Habilitagdo econémico-financeira:

131

1.3.2

133

134

certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do

domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica

(art. 5° inciso I, alinea “c”, da IN Seges/ME n° 116/2021) ou de

sociedade simples;

certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

fornecedor;

balango patrimonial, demonstragcdo de resultado de exercicio e

demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios

sociais, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancgos

provisorios.

1.3.3.1 Os documentos referidos no subitem acima limitar-se-ao
ao ultimo exercicio social, caso a empresa tenha sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

1.3.3.2 As empresas criadas no exercicio financeiro do processo
de contratacdo direta deverdo atender a todas as
exigéncias de habilitacdo e ficam autorizadas a substituir
os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

1.3.3.3 E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou
do contrato/estatuto social.

comprovacao da boa situagdo financeira da empresa mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG)
e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela
aplicagao das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo/Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total/Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante

LC = Ativo Circulante/Passivo Circulante
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13.5

1.3.6

1.3.7

3.3.1 As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar capital ou patriménio liquido
minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo
ou do item pertinente;

O atendimento dos indices econémicos previstos neste item
devera ser atestado mediante declaragao assinada por profissional
habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Caso o fornecedor seja cooperativa, o balanco e as demais
demonstragGes contdveis deverdao ser acompanhados de cdpia do
parecer da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo
112 da Lei n2 5.764, de 1971, ou de uma declarac¢do, sob as penas da lei,
de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

1.4 Habilitagao técnica:

141

14.2

As empresas especializadas em organizacao e realizagdo de
eventos (Grupo 2), para estarem habilitadas para contratagao,
deverao apresentar certificado de cadastramento no Ministério do
Turismo como “Empresa organizadora de Eventos”, de que trata
os arts. 21 e 22 da Lei n.° 11.771/2008.

Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bens similares
de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacao de certiddes ou atestados e de Portifdlio
de servigos de prestados pela empresa, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso;

1.4.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem,
os atestados e portifolio deverdao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

1.4.1.1.1. Apresentagio de catalogo com as imagens
de servicos prestados pela empresa com
as mesmas caracteristicas técnicas
exigidas no Termo de Referéncia (itens do
Grupo 1 e Grupo 2);
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1.4.1.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de
quantitativo minimo, a apresentagcdo e o somatério de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

1.4.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser
apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
interessada.

1.4.1.4. O interessado disponibilizara todas as informacdes
necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdao, cépia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

1.5 Em relagdo as fornecedoras cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte
documentagao complementar:

151

15.2

153

154
155

1.5.6

1.5.7

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratagcdo e que executarao o contrato, com as
respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n.
5.764 de 1971;

A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual
— DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestagao do servico;

O registro previsto na Lei n° 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovagao de integracdo das respectivas quotas-partes por
parte dos cooperados que executarao o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade
juridica da cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social com
a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais
de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f)
ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da dispensa;

A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispde o art. 112 da Lei n.° 5.764, de 1971 ou uma declaracéo,
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sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéao
fiscalizador.
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